
Základní škola a mateřská škola Horní Dubenky,
příspěvková organizace, Horní Dubenky135, 58852 Horní Dubenky okres Jihlava

Vnitřní řád školní družiny

Vnitřní  řád  školní  družiny  je  zpracován  na  základě  zákona  č.  561/2004  Sb.,  o
předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve
znění pozdějších předpisů.

Školní  družina  se  ve  své  činnosti  řídí  zejména  vyhláškou  č.  74/2005  Sb.,  o  zájmovém
vzdělávání, v platném znění.
Školní družina není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od
školního  vyučování.  Hlavním  posláním  je  zabezpečení  zájmové  činnosti,  odpočinku  a
rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.  
Činností  vykonávaných  školní  družinou  se  mohou  účastnit  i  žáci,  kteří  nejsou  přijati  k
pravidelné denní docházce do školní družiny. Školní družina může vykonávat činnost pro
děti, případně děti a jejich zákonné zástupce i ve dnech pracovního volna. Tento vnitřní řád
určuje pravidla provozu a režim školní družiny.

Práva a povinnosti žáků

Práva žáků vycházejí z “Úmluvy o právech dítěte”, která je založena na čtyřech základních 
principech: 

• Právo na přežití – zaručuje zachování života a uspokojení základních potřeb dítěte. 

• Právo na rozvoj – umožňuje harmonický rozvoj dítěte včetně práva na vzdělání, volný čas 
a na svobodu myšlení a vyznání. 

• Právo na ochranu – chrání dítě před násilím, všemi druhy zneužívání a zanedbávání.

• Právo na účast – dává dítěti možnost vyjádřit svůj názor ve všech záležitostech, které se ho 
týkají.

Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců:

Žáci mají právo

 Užívat zařízení školní družiny (ŠD)

 Zúčastňovat se akcí ŠD a podílet se na jejich přípravě

 Podílet se na hodnocení své činnosti ve ŠD

 Být seznámeni se všemi předpisy, se vztahem k jejich pobytu v ŠD a činnosti ŠD

 Sdělit svůj názor přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti

 Na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně patologickými

jevy, před tělesným a duševním násilím, urážkami a zneužíváním

 Na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

 Požádat o pomoc vychovatelku při řešení problémů v ŠD

Žáci jsou povinni



 Chránit své zdraví i zdraví spolužáků. Žákům nejsou dovoleny činnosti, které 

poškozují zdraví

 Dodržovat vnitřní řád školní družiny a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž

byli seznámeni

 Udržovat své věci v pořádku a nepoškozovat majetek ŠD, ani ostatních žáků

 Plnit pokyny pedagogických pracovníků ŠD

 Při odchodu domů se rozloučit 

 Hlásit vychovatelce, bez zbytečného odkladu jakékoliv poranění (úraz svůj či 

spolužáka), vznik škody

 Žáci nesmí bez vědomí vychovatelky svévolně opustit ŠD, zahradu ZŠ a jakoukoliv 

akci ŠD

Zákonní zástupci mají právo

 Na informace o chování žáka v ŠD

 Na informace o akcích pořádaných ŠD

Zákonní zástupci jsou povinni

 Řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisní lístek, včas ohlásit změny v údajích

 Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních potížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového 

vzdělávání ŠD

 Včas uhradit poplatek (úplatu) za pobyt žáka v ŠD. Poplatek je splatný vždy do 15. 

dne příslušného měsíce.

 Vyzvedávat žáka ze ŠD ve stanovené době, nejpozději do 15:30 hodin. 

 Seznámit se s vnitřním řádem ŠD a respektovat jej

Všeobecné informace:

 Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování. Činnost ŠD probíhá v 

pracovně ŠD. K činnosti ŠD je možné využívat jídelnu, tělocvičnu, školní hřiště a 

uvolněné učebny.

 Po dobu prázdnin je ŠD mimo provoz.

 Řízením školní družiny je pověřena vychovatelka, která jedná jménem ŠD a je přímo 

podřízena řediteli školy.

 činnosti organizované školní družinou budou vždy včas oznámeny rodičům 

(nástěnka, email,)

 v ŠD jsou žáci přezutí a donesou si náhradní věci na převlečení (vše bude viditelně 

označeno jmenovkou – rodiči)



 v ŠD je po celý den zajištěn pitný režim

 Odpolední svačiny si žáci nosí s sebou

 za úmyslné poškození majetku, nebo vybavení ŠD žákem, bude požadováno po 

rodičích uvedení poškozené věci do původního stavu, nebo náhrada škody

 žákům je doporučeno nenosit do ŠD drahé věci a hračky. Za jejich ztrátu nebo 

poškození ŠD nezodpovídá.

 během pobytu ve ŠD nesmí žák používat mobilní telefon a chytré hodinky – viz. 

školní řád ZŠ

Program školní družiny 

6:00 – 7:00 příchod do ŠD, převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, 
činnost dle zájmů 

10:50 – 11:40 předání dětí, odpočinková činnost (vyprávění, tematické rozhovory, besedy, 
četba, aktivní odpočinek, stolní hry)

11:40 – 12:10 předání dětí, odchody domů, hygiena, oběd

12:10 – 12:55 rekreační činnost, stolní hry, kvízy, soutěže, křížovky apod., činnost v 
kroužcích

12:55 – 13:00 odchody domů

13:00 – 14:00 řízená zájmová činnost – aktivity z oblasti Vv, Pč, Hv, Tv, sportovní a 
přírodovědné, činnost v kroužcích

14:00 – 15:30 rekreační činnost, stolní hry, kvízy, soutěže, křížovky apod., osobní hygiena, 
svačina, od 15 h možné vypracování domácích úkolů, úklid osobních věcí, postupný odchod 
dětí domů, postupné uspořádání herního prostoru ve třídě, úklid. 

Vychovatelka při výběru činností přihlíží k počasí, může přihlédnout i k zájmům žáků, vždy 
však vychází z ŠVP školní družiny. 

Docházka do ŠD 

 Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce od 6.00 do 7.15 hod 
 Žáci vstupují do provozu ŠD od 10.55 do 15:30
 Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným 

zástupcem na přihlášce. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD 
povinná.

 Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle 
školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto 
skutečnost třídní (předávající) učitel.

 Přihlášku ke stravování a odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka či 
ukončení stravování ve školní jídelně provádí rodiče sami. 

 Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce
 Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášení k činnosti ve ŠD předáváni 

vychovatelce školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné z 



činnosti organizované školou. Předávající při předání sdělí počet předávaných žáků a 
oznámí důvod nepřítomnosti zapsaných žáků ŠD. Do doby osobního předání za dítě 
zodpovídá příslušný vyučující.

 Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené 
provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s 
rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze 
zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci řediteli 
školy, OSPOD nebo Policii ČR.

 Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 29 
účastníků (limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti žáka v provozu 
oddělení). Při akci ŠD mimo školu nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického 
pracovníka je 25 přítomných žáků. 

 Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD – po ukončení vyučování do 13.00 hod. a dále 
od 14:15 do 15:30 hod. a to z důvodu nenarušení plánovaných činností v době mezi 
13. - 14. hodinou.

Pravidla chování žáků při činnostech ŠD 

 Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. 
 Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 
 Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku.
 Osobní věci má každý žák označeny příjmením. Případnou ztrátu či záměnu hlásí žák 

nebo zákonný zástupce ihned vychovatelce ŠD
 K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození

nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče.
 Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v 

činnostech ŠD.
 Pokud žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a 

školní řád, může být z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 

 Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka 
 Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy.
 Při úrazu žáka vychovatelka zváží situaci – ošetří sama, zavolá rodiče, event. 

lékařskou pomoc. 
 Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech.
 Žáci jsou povinni se přezouvat a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich 

zdraví. 
 Při závažném a opakovaném porušování vnitřního řádu školní družiny může být 

rozhodnutím ředitele školy žák ze ŠD vyloučen.
 Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní 

zástupci či jimi pověřené osoby do prostor školy, šaten a oddělení ŠD. Individuální 
pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v rámci třídních schůzek a 
konzultací. 

Žáci nesmějí 



 Nosit do školní družiny cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani v 
aktovkách.

 Nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit 
zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob. 

 Pořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez svolení nahrávané osoby.
 Před ukončením pobytu ve školní družině z bezpečnostních důvodů opouštět školu a 

školní areál bez vědomí vychovatelky ŠD. 
 Používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a 

fyzického násilí, hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky žáka vůči jinému 
žákovi či vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností 
stanovených tímto řádem a žák bude za toto provinění ze ŠD vyloučen. 

 V prostorách školní družiny a při akcích souvisejících s činností ŠD žáci nesmějí 
požívat alkoholické nápoje, kouřit, vyrábět, distribuovat, přechovávat, šířit, 
propagovat a užívat omamné psychotropní látky. Porušení tohoto zákazu je vždy 
závažným porušením vnitřního řádu školní družiny a žák bude za toto provinění ze ŠD
vyloučen

 Jestliže žák hrubým způsobem porušuje vnitřní řád ŠD nebo nezaplatí příspěvek na 
pobyt ve ŠD, bude s rodiči zahájeno jednání. Pokud nedojde v dohodnuté době k 
odstranění nedostatků, bude žákovi ukončena docházka do ŠD

Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o vzájemných vztazích 
zákonných zástupců žáků s pedagogickými pracovníky 

 přijetí uchazeče do školní družiny rozhoduje ředitel školy podle předem stanovených 
kritérií. 

 Pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený v zápisním lístku. Změny je nutné 
včas vždy písemně oznámit. 

 Na zápisním lístku rodiče stanoví dobu pobytu žáka ve školní družině. Odchod žáka ze
ŠD v jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný pouze při předložení písemné 
žádosti rodičů s datem, hodinou odchodu, informací, zda jde žák sám nebo v 
doprovodu a podpisem rodičů.

 Rodiče jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci 
žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka a na pravidelně užívané léky. 

 Při vyzvednutí dítěte ze školní družiny použijí rodiče dítěte telefon u vchodu. Po 
telefonickém spojení s vychovatelkou a kontrole pomocí kamerového systému odchází
dítě samostatně do šatny a pak s doprovodem domů. 

 Příspěvek na pobyt dítěte ve školní družině je stanoven na 100 Kč měsíčně. 
 Veškeré připomínky k práci školní družiny vyřizuje vychovatelka nebo ředitel školy. 
 S tímto vnitřním řádem ŠD jsou rodiče i žáci seznámeni na začátku docházky do ŠD a 

rodiče svým podpisem souhlasí s jeho dodržováním. 
 Pokud dítě zůstane v ŠD po skončení pracovní doby, vychovatelka zavolá rodičům. Po

domluvě s rodiči počká s dítětem ve škole, dokud si ho rodiče nevyzvednou. V 
případě, že nesežene rodiče, volá pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči o dítě.

Docházka do školní družiny

 Budova školy je zpřístupněna účastníkům k docházce do činností ŠD v ranním 
provozu od 6.00 do 7.00 hod. 



 Účastník vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden na přihlášce. 
 Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 
 Nepřítomnost účastníka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle 

školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto 
skutečnost třídní učitel. 

 Uvolnění z denní činnosti ŠD je možné na základě písemného sdělení zákonného 
zástupce a s osobním vyzvednutím účastníka. 

 Aby nebyla narušována činnost ŠD, jsou pro odchody účastníků stanoveny tyto doby:

  11:40 – 12:10  12:55 – 13:00  14:15 – 15:30 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí

 Bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech zajišťuje vychovatelka 
metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 
Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy. 

 Při úrazu účastníka zváží vychovatelka situaci – ošetří sama, zavolá rodiče, event. 
lékařskou pomoc, zapíše úraz do knihy úrazů. 

 Účastník nesmí zapojovat elektrické spotřebiče do sítě ani s nimi jinak manipulovat 
bez vědomí vychovatele.

 Účastník je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 
 Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní 

zástupci či jimi pověřené osoby do vnitřních prostor školní družiny. S vychovatelkami 
komunikují přes telefonní zvonek u dveří. Další individuální pohovory mohou 
probíhat na základě osobní domluvy. 

Platba za školní družinu

 S účinností od 1. 9.2024 se mění § 123 odst. 4 školského zákona – výši úplaty podle 
odstavců 1 až 3 stanoví v případě škol a školských zařízení zřízených státem, krajem, 
obcí nebo svazkem obcí za poskytování předškolního vzdělávání a zájmového 
vzdělávání ve školní družině a školním klubu zřizovatel (forma úplaty za ŠD je řešena 
samostatným dokumentem od zřizovatele „Stanovení úplaty za ŠD“). a v ostatních 
případech ředitel školy.

 Platba za školní družinu probíhá převodem na účet dle vydaného předpisu. 
 V případě dlouhodobé nemoci dítěte, pobytu v lázních apod. bude poplatek na základě

žádosti zákonného zástupce vrácen.
 Zákonný zástupce žáka, který pobírá příspěvek hmotné nouze, je osvobozen od 

úplaty za školní družinu. Stejně tak je osvobozen zákonný zástupce, který pobírá 
sociální příplatek nebo dávky pěstounské péče a tuto skutečnost prokáže řediteli 
školy. Rodiče nebo zákonní zástupci dítěte předloží potvrzení vystavené sociálním 
úřadem řediteli školy, který následně vydá rozhodnutí o prominutí úplaty. 

Dokumentace vedená v oddělení školní družiny

 Zápisový lístek (plnící funkci přihlášky) pro účastníky, kteří jsou přihlášeni k 
pravidelné docházce.

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=7f48b15782729a93JmltdHM9MTcwNTQ0OTYwMCZpZ3VpZD0zOTdmN2JjMS01NTIwLTY2NmMtMGJkYS03NWEzNTQ2NTY3YTUmaW5zaWQ9NTU5Nw&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=397f7bc1-5520-666c-0bda-75a3546567a5&psq=kdo+je+osvobozen+od+%C3%BAplaty+za+%C5%A1koln%C3%AD+dru%C5%BEinu&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cuM3pzemRhci5jei9zdGFub3ZlbmktdnlzZS11cGxhdHk&ntb=1
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 Přehled výchovně vzdělávací práce. 
 Docházkový sešit.

Zpracovala Mgr. Tomšíková Eva

Školská rada projednala dne…6.3.2024……………….

Předáno dne…7.3.2024…………v Horních Dubenkách.

Nabývá účinnosti dne………………………….


